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REPUBLIKA HRVATSKA

PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA

OPCINA BASKA
Jedinstveni upravni odjel

KLASA: 112-01/21-01/3
URBROJ: 2142-03-03/1-21-3
Baska, 18. kolovoza 2021.

UPUTE | OBAVIJESTI KANDIDATIMA

koji podnose prijavu na Oglas za prijam u sluzbu na odredeno vrijeme na radno mjesto

,Voditelj Odsjeka za komunalni sustav, prostorno uredenje, graditeljstvo i zaStitu okoli§a*

Oglas je objavljen putem Hrvatskog zavoda za zapoS$ljavanje dana 18. kolovoza 2021.

Rok za podnoSenje prijava na oglas je do 26. kolovoza 2021.

Opis poslova radnog mjesta:

Rukovodenje radom, organiziranje rada i snoSenje odgovornost za rad Odsjeka;

Sudjelovanje u pripremi i izradi odluka i drugih akata iz oblasti komunalnog gospodarstva,
prostornog uredenja, graditeljstva i zaStite okoliSa, provedba istih i nadzor njihovog
pridrzavanja, te prijam i rjeSavanje zahtjeva stranaka u svezi s istim; briga o nesmetanom
obavljanju svih komunalnih djelatnosti; suradnja s komunalnim dru$tvima, koja posluju na
podruc¢ju Opcine Baska, prvenstveno s T.D. Baska d.0.0., u okviru ¢ega je, na temelju utvrdenih
nedostataka, izdavanje naloga istom za izvodenje zurnih, nepredvidenih radova;

Nadzor odrzavanja i gradenja uredaja i objekata komunalne infrastrukture, i, s istim u svezi,
ispunjavanja pridrzavanja odredbi ugovora, koje je Opcina za obavljanje spomenutih poslova
zakljugila; priprema i provedba postupaka javne nabave;

Nadzor nacrta rjeSenja o komunalnom doprinosu i komunalnoj naknadi, te priprema i drugih
radnji u upravnom postupku u svezi sa spomenutim rjeSenjima; briga o azuriranju evidencije
obveznika komunalne naknade, spomenicke rente i poreza na ku¢e za odmor, izmjeri objekata i
pravovremenom zaduzivanju novih obveznika,

Vodenje graficke i tekstualne evidencije poslovnih prostora i stanova u vlasnistvu Opcine,
op¢inskog zemljista, javnih i zelenih povrSina, groblja, nerazvrstanih cesta; sudjelovanje u
izradi prijedloga raspolaganja javnim povrsinama i drugim nekretninama u vlasnistvu Opcine
Bagka; predlaganje izrade geodetskih snimaka pojedinih podrucja i vodenje evidencije istih;
Sudjelovanje u izradi prijedloga planova prostornog uredenja i provedbi postupka donaSanja
prostornih planova, te tumacenje istih; izrada izvjesc¢a o stanju u prostoru i prijedlog Programa
za unapredenje stanja u prostoru; provedba obveza koje proizlaze iz podru¢ja odrzivog
gospodarenja otpadom;

Suradnja s nadleznim osobama i sluzbama; izvjes¢ivanje 0 uocenim odstupanjima i
nepravilnostima u kori$tenju pomorskog dobra i poljoprivrednih povrsina na podrucju Opéine
Baska; sudjelovanje u pripremi i provodenju aktivnosti iz domene protupozarne i civilne zastite;
briga o drzavnim, Zupanijskim i opéinskim obiljezjima i njihovom javnom isticanju;

Prijam stranaka i u okviru ovlasti i nadleznosti davanje odredenih tumacenja i obrazlozenja;
Obavljanje ostalih poslova u skladu sa zakonom, podzakonskim i drugim aktima, te po nalogu
procelnika.

Podaci o pladi
Odlukom o koeficijentima za obra¢un place sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu

Op¢ine Baska (,,Sluzbene novine Primorsko-goranske zupanije” broj 36/10, 10/18, 26/18 i 6/20)
propisano je da placu ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova i uvjeta rada radnog mjesta — 2,39 i



osnovice za izraun place u visini 5.005,00 kuna bruto, uvecano za 0,5% za svaku navrSenu godinu
radnog staza.

Nacin obavljanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata

Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obuhvaca pisano testiranje i intervju. Ako kandidat
ne pristupi prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti smatrat ¢e se da je povukao prijavu na oglas.
Najmanje pet dana prije odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti, na mreznoj Stranici
(www.baska.hr) i na oglasnoj plo¢i Opcine Baska objavit ¢e se vrijeme odrzavanja prethodne provjere
znanja i sposobnosti kandidata (pisanog testiranja i intervjua). Intervju se provodi samo s kandidatima
koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz pisanog testiranja.
Kandidati koji su dostavili potpune i pravodobne prijave te ispunjavaju formalne uvjete iz oglasa pozvat
¢e se na provjeru znanja i sposobnosti putem telefona ili e-maila.
Kandidati koji pristupe pisanom testiranju obvezni su predociti odgovarajucu identifikacijsku ispravu
radi utvrdivanja identiteta. Ako kandidat ne moze dokazati identitet, ne¢e moci pristupiti pisanom
testiranju i smatrat ¢e se da je povukao prijavu na oglas.
Kandidati su obvezni pridrzavati se utvrdenog vremena i rasporeda pisanog testiranja.
Tijekom pisane provjere znanja nije dozvoljeno:

»  Kkoristiti se bilo kakvom literaturom ili biljeskama,

»  koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva,

*  napustati prostoriju tijekom trajanja testiranja,

»  razgovarati s ostalim kandidatima,

» na bilo koji nacin remetiti koncentraciju kandidata.
Kandidati koji prekrSe neko od ispred navedenih pravila, ili se na drugaciji na¢in budu ponasali
neprimjereno, bit ¢e udaljeni s testiranja, a njihov test se nec¢e ocjenjivati, odnosno bodovati.
Prethodna provjera — pisano testiranje kandidata sastoji se od opéeg i posebnog dijela koje provodi
Povjerenstvo za provedbu oglasa imenovano od strane procelnice Jedinstvenog upravnog odjela Opcéine
Baska.
Opéi dio testiranja sastoji se od provjere poznavanja sustava lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave, sluzbenickih odnosa u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi, upravnog postupka i
uredskog poslovanja te odredbi Statuta Opéine Baska.
Posebni dio testiranja sastoji se od provjere znanja kandidata o zakonima i drugim propisima vezanih uz
djelokrug rada Odsjeka za komunalni sustav, prostorno uredenje, graditeljstvo i zaStitu okolisa
Jedinstvenog upravnog odjela Opcéine Baska, u koji se kandidat prima.

Pravni i drugi izvori za pripremanije kandidata za testiranje:
1. Opdi dio:
e Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 33/01, 60/01,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — procisceni tekst, 137/15, 123/17,
98/19 i 144/20),
e Zakon o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(,,Narodne novine“ broj 86/08, 61/11, 4/18, 112/19),
e Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine* broj 47/09),
e Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine* broj 75/21),
e Statut Op¢ine Baska (,,Sluzbene novine Primorsko-goranske zupanije* broj 12/13, 31/15,
27/17, 4/18, 6/20 i 4/21).
2. Posebni dio:
e Zakon o gradnji (,,Narodne novine* broj 153/13, 20/17, 39/19 i 125/19),
e Zakon o prostornom uredenju (,,Narodne novine* broj 153/13, 65/17, 114/18, 39/19 i 98/19),
Pravilnik o jednostavnim i drugim gradevinama i radovima (,,Narodne novine* broj 112/17,
34/18, 36/19, 98/19 i 31/20),
e Zakon o gradevinskoj inspekciji (,,Narodne novine* broj 153/13),
e Zakon o komunalnom gospodarstvu (,,Narodne novine“ broj 68/18, 110/18 i 32/20),
e Zakon o postupanju s nezakonito izgradenim zgradama (,,Narodne novine* broj 86/12,
143/13, 65/17, 14/19),
Zakon o zastiti okoli$a (,,Narodne novine* broj 80/13, 153/13, 78/15, 12/18, 118/18)
e Zakon o gospodarenju otpadom (,,Narodne novine* broj 84/21),
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Odluka o komunalnom redu (,,Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije* broj 20/19,
21/191 22/19),

Odluka o komunalnim djelatnostima na podru¢ju Opéine Baska (,,Sluzbene novine Primorsko-
goranske Zupanije* broj 37/18, 27/19 i 8/21).
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