
 
 

 

 
REPUBLIKA HRVATSKA 

PRIMORSKO-GORANSKA ŽUPANIJA 

O P Ć I N A   B A Š K A 

Jedinstveni upravni odjel 

 

KLASA: 112-02/22-01/3 

URBROJ: 2170-15-03/1-22-3 

Baška, 26. svibnja 2022. 

 

 

UPUTE I OBAVIJESTI KANDIDATIMA  

koji podnose prijavu na Oglas za prijam u službu na određeno vrijeme zbog povećanog obima 

posla na radno mjesto „Referent za administrativno-tehničke poslove“ 

 

Oglas je objavljen putem Hrvatskog zavoda za zapošljavanje dana 26. svibnja 2022. godine (Evid. 

broj 2208342-2160146) 

 

Rok za podnošenje prijava na oglas je do 3. lipnja 2022.  

 

Opis poslova radnog mjesta: 

• Obavljanje administrativno-tehničkih poslova u Odsjeku načelnika, uglavnom rutinskog 

karaktera, pisanje jednostavnih zapisnika; 

• Ažuriranje evidencije nekretnina Općine Baška u suradnji s Odsjekom za komunalni sustav, 

prostorno uređenje, graditeljstvo i zaštitu okoliša; 

• Po potrebi obavlja poslove otpreme pošte te pomaže prilikom arhiviranja predmeta; 

• Obavljanje i drugih administrativno-tehničkih poslova po nalogu voditelja Odsjeka i pročelnika. 

 

Podaci o plaći 

Odlukom o koeficijentima za obračun plaće službenika i namještenika u Jedinstvenom upravnom odjelu 

Općine Baška („Službene novine Primorsko-goranske županije“ broj 36/10, 10/18, 26/18, 6/20 i 32/21) 

propisano je da plaću čini umnožak koeficijenta složenosti poslova i uvjeta rada radnog mjesta – 1,30 i 

osnovice za izračun plaće u visini 5.005,00 kuna bruto, uvećano za 0,5% za svaku navršenu godinu 

radnog staža. 

 

Način obavljanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata 

 

Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obuhvaća pisano testiranje i intervju. Ako kandidat 

ne pristupi prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti smatrat će se da je povukao prijavu na oglas. 

Najmanje pet dana prije održavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti, na mrežnoj stranici 

(www.baska.hr) i na oglasnoj ploči Općine Baška objavit će se vrijeme održavanja prethodne provjere 

znanja i sposobnosti kandidata (pisanog testiranja i intervjua). Intervju se provodi samo s kandidatima 

koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz pisanog testiranja. 

Kandidati koji su dostavili potpune i pravodobne prijave te ispunjavaju formalne uvjete iz oglasa pozvat 

će se na provjeru znanja i sposobnosti putem telefona ili e-maila.  

Kandidati koji pristupe pisanom testiranju obvezni su predočiti odgovarajuću identifikacijsku ispravu 

radi utvrđivanja identiteta. Ako kandidat ne može dokazati identitet, neće moći pristupiti pisanom 

testiranju i smatrat će se da je povukao prijavu na oglas. 

Kandidati su obvezni pridržavati se utvrđenog vremena i rasporeda pisanog testiranja. 

Tijekom pisane provjere znanja nije dozvoljeno: 

• koristiti se bilo kakvom literaturom ili bilješkama, 

• koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva, 

• napuštati prostoriju tijekom trajanja testiranja, 

• razgovarati s ostalim kandidatima, 

• na bilo koji način remetiti koncentraciju kandidata. 

http://www.baska.hr/
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Kandidati koji prekrše neko od ispred navedenih pravila, ili se na drugačiji način budu ponašali 

neprimjereno, bit će udaljeni s testiranja, a njihov test se neće ocjenjivati, odnosno bodovati. 

Prethodna provjera – pisano testiranje kandidata sastoji se od općeg i posebnog dijela koje provodi 

Povjerenstvo za provedbu oglasa imenovano od strane pročelnice Jedinstvenog upravnog odjela Općine 

Baška. 

Opći dio testiranja sastoji se od provjere poznavanja sustava lokalne i područne (regionalne) 

samouprave, službeničkih odnosa u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi i uredskog 

poslovanja te odredbi Statuta Općine Baška. 

Posebni dio testiranja sastoji se od provjere znanja kandidata o zakonima i drugim propisima vezanih uz 

djelokrug rada radnog mjesta na koje se kandidat prima.  

 

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje: 

1. Opći dio: 

• Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ broj 33/01, 60/01, 

129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 – pročišćeni tekst, 137/15, 123/17, 

98/19 i 144/20),  

• Zakon o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi 

(„Narodne novine“ broj 86/08, 61/11, 4/18, 96/18 i 112/19), 

• Uredba o uredskom poslovanju („Narodne novine“ broj 75/21), 

• Statut Općine Baška („Službene novine Primorsko-goranske županije“ broj 12/13, 31/15, 

27/17, 4/18, 6/20 i 4/21). 

2. Posebni dio: 

• Zakon o općem upravnom postupku („Narodne novine“ broj 47/09 i 110/21), 

• Zakon o upravljanju državnom imovinom („Narodne novine“ broj 52/18), 

• Zakon o Središnjem registru državne imovine („Narodne novine“ broj 112/18), 

• Zakon o zemljišnim knjigama („Narodne novine“ broj 63/19). 

 

 

 

OPĆINA BAŠKA 

 

 


