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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
OPCINA BASKA
Jedinstveni upravni odjel

KLASA: 112-02/22-01/3
URBROJ: 2170-15-03/1-22-3
Baska, 26. svibnja 2022.

UPUTE | OBAVIJESTI KANDIDATIMA
koji podnose prijavu na Oglas za prijam u sluzbu na odredeno vrijeme zbog pove¢anog obima
posla na radno mjesto ,,Referent za administrativno-tehnicke poslove*

Oglas je objavljen putem Hrvatskog zavoda za zapoS$ljavanje dana 26. svibnja 2022. godine (Evid.
broj 2208342-2160146)

Rok za podnosenje prijava na oglas je do 3. lipnja 2022.

Opis poslova radnog mjesta:
e Obavljanje administrativno-tehnickih poslova u Odsjeku nacelnika, uglavnom rutinskog
karaktera, pisanje jednostavnih zapisnika;
e AZuriranje evidencije nekretnina Opéine Baska u suradnji s Odsjekom za komunalni sustav,
prostorno uredenje, graditeljstvo i zastitu okoliSa;
e Po potrebi obavlja poslove otpreme poste te pomaze prilikom arhiviranja predmeta;
e Obavljanje i drugih administrativno-tehnickih poslova po nalogu voditelja Odsjeka i procelnika.

Podaci o pladi
Odlukom o koeficijentima za obracun place sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu

Op¢ine Baska (,,Sluzbene novine Primorsko-goranske zupanije* broj 36/10, 10/18, 26/18, 6/20 i 32/21)
propisano je da placu ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova i uvjeta rada radnog mjesta — 1,30 i
osnovice za izraun place u visini 5.005,00 kuna bruto, uvec¢ano za 0,5% za svaku navrSenu godinu
radnog staza.

Nadin obavljanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata

Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obuhvaca pisano testiranje i intervju. Ako kandidat
ne pristupi prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti smatrat ¢e se da je povukao prijavu na oglas.
Najmanje pet dana prije odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti, na mreznoj stranici
(www.baska.hr) i na oglasnoj plo¢i Opé¢ine Baska objavit ¢e se vrijeme odrzavanja prethodne provjere
znanja i sposobnosti kandidata (pisanog testiranja i intervjua). Intervju se provodi samo s kandidatima
koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz pisanog testiranja.
Kandidati koji su dostavili potpune i pravodobne prijave te ispunjavaju formalne uvjete iz oglasa pozvat
¢e se na provjeru znanja i sposobnosti putem telefona ili e-maila.
Kandidati koji pristupe pisanom testiranju obvezni su predociti odgovarajucu identifikacijsku ispravu
radi utvrdivanja identiteta. Ako kandidat ne moze dokazati identitet, nece moci pristupiti pisanom
testiranju i smatrat ¢e se da je povukao prijavu na oglas.
Kandidati su obvezni pridrzavati se utvrdenog vremena i rasporeda pisanog testiranja.
Tijekom pisane provjere znanja nije dozvoljeno:

»  Kkoristiti se bilo kakvom literaturom ili biljeSkama,

»  koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva,

*  napustati prostoriju tijekom trajanja testiranja,

»  razgovarati s ostalim kandidatima,

* na bilo koji nacin remetiti koncentraciju kandidata.


http://www.baska.hr/

Kandidati koji prekrSe neko od ispred navedenih pravila, ili se na drugaciji nacin budu ponasali
neprimjereno, bit ¢e udaljeni s testiranja, a njihov test se nec¢e ocjenjivati, odnosno bodovati.

Prethodna provjera — pisano testiranje kandidata sastoji se od opéeg i posebnog dijela koje provodi
Povjerenstvo za provedbu oglasa imenovano od strane procelnice Jedinstvenog upravnog odjela Opcéine
Baska.

Op¢i dio testiranja sastoji se od provjere poznavanja sustava lokalne i podruc¢ne (regionalne)
samouprave, sluzbeni¢kih odnosa u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi i uredskog
poslovanja te odredbi Statuta Opéine Baska.

Posebni dio testiranja sastoji se od provjere znanja kandidata o zakonima i drugim propisima vezanih uz
djelokrug rada radnog mjesta na koje se kandidat prima.

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Opéi dio:
e Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 33/01, 60/01,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — procisceni tekst, 137/15, 123/17,
98/19 i 144/20),
e Zakon o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(,,Narodne novine“ broj 86/08, 61/11, 4/18, 96/18 i 112/19),
e Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine* broj 75/21),
e Statut Op¢ine Baska (,,Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije* broj 12/13, 31/15,
27/17, 4/18, 6/20 i 4/21).
2. Posebni dio:
e Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine* broj 47/09 i 110/21),
e Zakon o upravljanju drzavnom imovinom (,,Narodne novine* broj 52/18),
e Zakon o Sredi$njem registru drzavne imovine (,,Narodne novine* broj 112/18),
e Zakon o zemljisnim knjigama (,,Narodne novine* broj 63/19).
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